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The Document Foundation

LibreOffice Writer ist ein umfangreiches Textverarbeitungsprogramm

>

>

>

Briefe, Bucher, Berichte, Newsletter, Broschuren und andere Dokumente erstellen
Textgestaltung mit versch. Schriftarten, -farben, -stilen, Grafiken und Bildern
Objekte von anderen LibreOffice-Komponenten einfugen

Writer kann diverse Formate o6ffnen und speichern, wie

> HTML, XHTML, XML, PDF, TXT und verschiedene Versionen von Microsoft Word
mit ihrem E-Mail-Programm verbinden.

Arbeiten mit Dokumentvorlagen

Rechtschreibprufung

Erstellen von Formularen und Serienbriefen

Absolut kostenlos und darf uneingeschrankt weitergegeben werden

Regelmalige Updates mit Fehlerkorrekturen und Funktionserweiterungen
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Speichern als Microsoft Word-Dokument

Sie dazu wie folgt vor:
1. Wichtig: Wenn lhre Datei im Writer-Format (.odt) vorliegt, speichern Sie lhr Dokument

zundchst in diesem Format und halten Sie es als Quelle. Andernfalls werden alle

Anderungen, die Sie seit dem letzten Speichern vorgenommen haben, nur in der Microsoft
Word-Version des Dokuments angezeigt.

2. KLICKEN Sie dann auf Datei > Speichern unter...

3. Wahlen Sie im Dialog Speichern unter in der Auswahlliste Dateityp das gewiinschte
Microsoft Word-Format aus. Sie haben auch die Mdéglichkeit, den Dateinamen zu dndern.

4. KLICKEN Sie auf|Speichern].

Dadurch wird ein separates Dokument mit einer anderen Dateierweiterung erstellt. Von diesem
Zeitpunkt an werden alle Anderungen, die Sie an dem Dokument vornehmen, nur noch in dem

ma&chten, missen Sie es erneut 6ffnen. Siehe auch Faq/Allgein/118.

© Tipp

Damit Writer Dokumente standardméRig in einem Microsoft Word-Dateiformat
speichert, gehen Sie zu Extras > Optionen » Laden/Speichern > Allgemein
(macOS: LibreOffice = Einstellungen > Laden/Speichern > Allgemein). Wahlen Sie
im Bereich Einstellungen fiir Standarddateiformat und QDF > neben
Dokumenttyp: die Option Textdokument und dann unter Immer speichern als: lhr
bevorzugtes Dateiformat aus.
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The Document Foundation Link-Liste S
Homepage: https://de.libreoffice.org/
Download: https://de.libreoffice.org/download/download/
Hilfe: https://de.libreoffice.org/get-help/community-support/
Online Hilfe: https://help.libreoffice.org/24.8/de/text/shared/05/new__help.html
Handbucher: https://de.libreoffice.org/get-help/documentation/
Videos: https://de.libreoffice.org/get-help/neue-seite-2/
Installation: https://de.libreoffice.org/get-help/install-howto/
Ubungen: https://de.libreoffice.org/get-help/uebungsaufgaben/
Erweiterungen
und Vorlagen: https://extensions.libreoffice.org/en/

Haufige Fragen: https://de.libreoffice.org/discover/frequently-asked-questions/

Arbeiten mit MS Office
und LibreOffice: https://help.libreoffice.org/latest/de/text/shared/guide/ms_user.htmlI?DbPAR=SHARED

ODF Datei Format: https://de.libreoffice.org/discover/was-ist-opendocument/
https://de.wikipedia.org/wiki/OpenDocument


https://de.libreoffice.org/
https://de.libreoffice.org/download/download/
https://de.libreoffice.org/get-help/community-support/
https://help.libreoffice.org/24.8/de/text/shared/05/new_help.html
https://de.libreoffice.org/get-help/documentation/
https://de.libreoffice.org/get-help/neue-seite-2/
https://de.libreoffice.org/get-help/install-howto/
https://de.libreoffice.org/get-help/uebungsaufgaben/
https://extensions.libreoffice.org/en/
https://de.libreoffice.org/discover/frequently-asked-questions/
https://help.libreoffice.org/latest/de/text/shared/guide/ms_user.html?DbPAR=SHARED
https://de.libreoffice.org/discover/was-ist-opendocument/
https://de.wikipedia.org/wiki/OpenDocument

VERMUTL/ICH




Learning by Doing
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