PC - Treff Kastellaun WordPad




Harald Kaspar

Dipl. Designer

55483 Kappel
Tel. 06763 960609
www.kasparglas.de

3

Pl BTy i : ,_._ : 1 e N v
(@ Haralg et L g e o - =i

+
L
O e | i X ' " : - L

| S5, .. AR | e ) - 7 - b -


http://www.kasparglas.de/

: =R X l'y = |__| 6-#? |;l + | Dokument - WordPad

Start Ansicht

{ Ausschneiden S [ | A4 Suchen
. ' Verdana -2 - EERE s = e oy i 3 l
Kopieren T * - | -3 ab Ersetzen
| Kopieren : wac Ersetzen

A A
Einfligen F K U abe X, % &' o -

-
)

Bild Paint- Datum und Objekt
*  Zeichnung Uhrzeit einfiigen
Zwischenablage Schriftart Absatz Einfligen

lIlL‘.lIlSll:E’j:l:?n||B|||9||.

PC-Treff Kastellaun

WordPad ist eine einfache Textverarbeitungssoftware,
die auf jedem Windows-Betriebssystem vorinstalliert ist.
Es bietet grundlegende Funktionen zum Schreiben,
Bearbeiten und Formatieren von Texten.
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YouTube link anklicken https://youtu.be/dOGft1zaO2w

PC Einsteiger

WordPad - einfache Bedienung


https://youtu.be/dOGft1zaO2w

indows Taste drucken

Im Windows Zubehor findet
man das Programm WordPad
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Die Arbeit mit WordPad
ist einfach und
unkompliziert. Man kann
ganz einfach einen neuen
Text erstellen, indem
man das Programm
Ooffnet und mit dem
Tippen beginnt.
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riefmarke/einfugen
Liebe Gaste vom PC-Treff Kastellaun,
WordPad ist eine einfache Textverarbeitungssoftware, die auf jedem Windows-
Betriebssystem vorinstalliertist. Es bietet grundlegende Funktionen zum Schreiben,
Bearbeiten und Formatieren von Texten.
Die Arbeit mit WordPad ist einfach und unkompliziert. Man kann ganz einfach einen
neuen Text erstellen, indem man das Programm 6ffnet und mit dem Tippen beginnt.
Man kann den Text formatieren, indem man Schriftart, SchriftgréBe, Farbe und
Ausrichtung andert. v
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Manuelle Eingabe CSV Import eBay Import
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X Haftung + Basis-Sendungsverfolgung Plus
> Absender und Empfanger bearbeiten

> Motiv auswdhlen
O Einschreiben Einwurf +2,35€ o

Bestatigt zugestellt

» Haftung bis 20€ « Sendungsverfolgung

() Einschreiben +2,65€ o
Auslieferung gegen Unterschrift

mit Zusatzoptionen Eigenhdndig und Riickschein

v Haftung bis 25 € ' Sendungsverfolgung

Zwischensumme: 0,85€
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> Ausdruck 2-spaltig (DIN A4) Druckvorschau als PDF Weitere Marke hinzufiigen
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Mit dem Ausschneide-Werkzeug
ausschneiden und in den Brief einfugen
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Bopparder Str. 13
56288 Kastellaun )
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Liebe Gaste vom PC-Treff Kastellaun,

WordPad ist eine einfache Textverarbeitungssoftware, die auf jedem Windows-
Betriebssystem vorinstalliertist. Es bietet grundlegende Funktionen zum Schreiben,
Bearbeiten und Formatieren von Texten.

Die Arbeit mit WordPad ist einfach und unkompliziert. Man kann ganz einfach einen
neuen Text erstellen, indem man das Programm 6ffnet und mit dem Tippen beginnt.
Man kann den Text formatieren, indem man Schriftart, SchriftgréBe, Farbe und
Ausrichtung andert.
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Insgesamt ist die Arbsit mit WordPad perfekt fiir einfache Textdokumente wie
HARALD KASPAR MNotizen, Briefe oder anfache Berichte. Fir komplexere Aufgaben wie das Erstellen
Leidenecker Strale 14, 55483 Kappel von Prasentationen oder umfangreichen Dokumenten ist jedoch eine professionelle
Tel. 067633 960609 Textverarbeitungssoftware wie Microsoft Word oder Google Docs besser gesignet.
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So sieht die Oberflache von WordPad aus.
1. Offnen Sie WordPad auf Ihrem Conrpuier.
Liebe Gaste vom PC-Treff Kastellaun, 2. Wlicken Sie auf "Datef” und dann auf "Netr, um ein neues leeres Dokument zu ergtellen.
WordPad ist eine einfache Textverarbeitungssoftware, die auf jedem Windows- 3. Beginnen Sie mit der Eingabe lhres Briefes. Achten Sie darauf, eine formale und hdfliche
Betriebssystem vorinstalliertist. Esbietet grundlegende Funktionen zum Schreiben, Sprache zu verwenden
Bearbeiten und Formatieren von Texten. 4 Verwenden Sie Absitze, um Ifren Brief rukturiert und tibersichtiich zu gestatten.
Die Arbeit mit WordPad ist einfach und unkompliziert. Man kann ganz einfach sinen 5. Verwenden Sie eine angemessene Schriftart und Schriftgréie, um Ihren Brief professionell
neuen Text ergtellen, indem man das Programm &ffnet und mit dem Tippen beginnt. aussehen zu lassen Gangige Schrift fiir formale Briefe ist Verdara.
5L _kann de_r_w Texdt Formaticcen, mitem man: Schnftat, St grdie; Fabe und . Filgen Sie gegebenenfalls Formatierungen wie Fett- oder Kursivschrift hirzu, um wichtige
Ausrichtung andert. z
Informationen hervorzuheben.
WordPad bietet auch die Maglichkeit, Bilder, Tabellen und Hyperlinks in den Text 7. Uberpriifen Sie Inren Brief auf Recrtschrein- und Grammatikfehler, bevar Sieim
einzufiigen. Dadurch kann man seine Dokumente viel ssiti ger gestalten und abschicken.
benutzerfreundicher machen. ) ) . a | ) )
8. Speichern Sie |bren Brief, indem Sie auf "Datei” und dann auf "Speichern unter” klicken.
Geben Sie einen aussagekraftigen Dateinamen einund wahlen Sie den Speicherort aus.
9. Drucken Sie lhren Brief aus, wenn Sie ihn per Post verschicken machten oder versenden
Sie ihn elektronisch per E-Mail.
10. Vergessen Sie nicht, Ihren Brief mit einer passenden Gruiformel wie "Mit freundlichen
Griker” oder "Hochachtungsvoll” abeuschliefien.
Ein grofer Vorteil von WordPad ist, daf es sehr schinell und ressourcenschonend ist.
Es |auft auch auf dteren Computern problemlos und bendtigt nur wenig
Speicherpl atz. Harald Kagpar
Seiten 1-2
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Vielen Dank!

Harald Kaspar
digibo.kaspar@web.de
www.pctreffkastellaun.de

PC-Treff Kastellaun, Internet, Smartphone, Tablet
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Kastellaun, Bopparder StraBBe 13 (Haus Bretz 1. Stock)
Barrierefrei mit Aufzug. Riickwadrtiger Eingang vom Parkplatz
Die Teilnahme ist kostenlos. Anmeldung ist nicht erforderlich.

Mehr Infos auf: www.pctreffkastellaun.de
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