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THEMENGLIEDERUNG

• Was ist Open Office

• Open Office und Office, Vergleich

• Download Installation

• Handbücher und Hilfe

• Dateiformate

• Symbole

• Praktische einfache Übung



2 ALLESKÖNNER

Microsoft Office Open Office

Word Writer

Excel Calc

Powerpoint Impress

Zeichnen draw

Datenbank Base

5 GB Onlinespeicher

Teilen und gemeinsames Erstellen von 

Dokumenten mit anderen

Note Math



WELCHE VERSIONEN

USB 

Stick



FREEWARE

•Freeware ([ˈfɹiːˌwɛə]; von englisch free

„kostenlos“ und ware „Ware“) bezeichnet im 

allgemeinen Sprachgebrauch Software, die vom 

Urheber zur kostenlosen Nutzung zur Verfügung 

gestellt wird. Die Programmierer verzichten bei 

Freeware nur auf eine Nutzungsvergütung, aber 

nicht auf das Urheberrecht. Den Benutzern wird 

nur ein Nutzungsrecht eingeräumt. 



INSTALLATIONEN

Rank Country/Territory Downloads

1 United States 55,515,897

2 France 44,394,981

3 Germany 34,939,475

4 Italy 28,173,104

5 Spain 17,131,245

6 Russia 15,178,537

7 United Kingdom 14,903,050

8 Poland 14,457,642

9 Japan 13,852,054

10 Canada 8,435,395



DOWNLOAD          OPENOFFICE.DE



SYMBOL IN DIE TASKLEISTE

•Windowssymbol (linke Maustatste klick)

• START (linke Maustatste klick)

•Openoffice (linke Maustatste klick)

• Symbol Open Office (rechte Maustaste)

•Mehr (linke Maustatste klick)

•An Taskleiste anheften (linke Maustatste klick)





SUPPORT / HILFE / UNTERSTÜTZUNG



CD



UMFANGREICHE KOSTENLOSE HANDBÜCHER 

•https://www.openoffice.org/de/doc/



PDF-DATEI GUT LESEN

Rechte 

Seite weg

Zoom 

dynamisch

Vollbild-

modus

Sprachaus-

gabe



Z.B. HANDBUCH WRITER



DATEIFORMATE



PRAKTISCHE ÜBUNG WRITER
SYMBOLE INTERAKTIVE HILFE (ZEIGEN)



WERKZEUGLEISTE



PRAKTISCHE AUFGABE

•Brief an die VG Kastellaun schreiben,

• Im Briefformat für Fenstercouvert

•Antrag Gespräch mit Bürgermeister wegen …

•Brief drucken

•Brief speichern (Ordner einrichten) 


