
WINDOWS 11

Schritt 

für Schritt 

erklärt



ZIEL

- WAS IST EIN BETRIEBSSYSTEM

- GESCHICHTE WINDOWS

- IST MEIN COMPUTER WIN11-READY

- INSTALLSTION/UPGRADE

- WAS IST NEU IN WINDOWS 11

- VORTEILE/NAXCHTEIELE WINDOWS 11

- STARTEN/BEENDEN

- DESKTOP, EXPLORER

- FENSTERTECHNIK / SNAPFUNKTION /KI

- WINDOWS 11 UMGEBUNG

- TASTATURKÜRZEL / SHORTCUT



PRINZIP INPUT OUTPUT









REICHT DEIN LAPTOP FÜR WINDOWS 11?

Mindestanforderungen: 

64-Bit-Dual-Core mit 1 GHz, 

mindestens 4 GB RAM und 64 GB Speicher, 

UEFI mit Secure Boot und TPM 2.0, 
DirectX-12-fähige Grafikkarte.

Wenn dein Laptop das knapp erfüllt (z.B. 4 GB 
RAM, ältere CPU), läuft Windows 11 zwar, 
braucht aber mehr RAM und SSD-Platz als 
Windows 10 

und fühlt sich eher träger an.



TEST WINDOWS 11
Schneller Standardweg mit Microsoft-Tool

 Unter Windows 10 die Microsoft-Seite zu Windows 11 öffnen 

und dort die „PC-Integritätsprüfung“ (PC Health Check) 

herunterladen und installieren.

 Startmenü öffnen, „PC-Integritätsprüfung“ eintippen und die 

App starten.

 In der App im Bereich „Windows 11“ auf „Jetzt überprüfen“ 

klicken.

 Ergebnis abwarten:

 Grünes Häkchen = dein Laptop ist Windows-11-fähig.

 Rotes X = nicht geeignet, mit Hinweis, ob z.B. CPU, TPM, 

Secure Boot oder RAM fehlen.



WINDOWS VERSION

STAND MÄRZ 2026

25H2

WiFi7

USB4



WICHTIGSTE BETRIEBSSYSTEME 

(2025/2026)

Kategorie Betriebssystem Hersteller Typische Geräte

Desktop Windows 11 Microsoft PCs, Laptops

Desktop macOS Apple MacBook, iMac

Desktop Linux Open-Source-

Community

PCs, Server

Smartphone Android Google Smartphones

Smartphone iOS Apple iPhone

Chromebook Chrome OS Google Chromebooks



 Vorteile von Windows 11 auf einem Alltags-Laptop

 Modernere Oberfläche, bessere Fensterverwaltung (Snap Layouts), 

bessere Integration von OneDrive, Teams, Microsoft 365 – angenehm für 

Büro, Studium, Surfen.

 Optimierte Energie- und Standby-Funktionen können die Akkulaufzeit 
verbessern, wenn die Energiesparoptionen korrekt eingestellt sind.

 Langfristiger Support und Sicherheitsupdates deutlich länger als bei 

Windows 10, das schrittweise aus dem Support läuft.

 Typische Nachteile auf schwächeren Laptops

 Windows 11 startet mehr Dienste und belegt im Leerlauf spürbar mehr 
RAM und SSD-Speicher als Windows 10.

 Die vielen visuellen Effekte (Transparenzen, Animationen) kosten Leistung; 

auf Geräten mit wenig RAM oder schwacher iGPU (Grafikkarte, die direkt 

im Prozessor eingebaut ist) merkt man das im Alltag.



UPGRADE WINDOWS 11

MEHRERE WEGE (3)

VORSCHLAG: WINDOWS 

INSTALLATIONAASISTEN

TIPP: FACHFRAU/FACHMANN SUCHEN

HTTPS://SUPPORT.MICROSOFT.COM



STARTEN / BEENDEN Ü

1. tttt

-Einschalten

-Berechtigung 
PIN / Gesicht / Finger

-Herunterfahren



HERUNTERFAHREN / …



ERSTER KONTAKT: 

DESKTOP NACH START Z

• Desktop

• Taskleiste

• Windows 

Startmenü

• Dateien/Ordner

Verknüpfung

• Programme 

(starten)

• Tag/Zeit

• Netzwerk

• Lautsprecher

• Akku/Strom



TASKLEISTE



„FENSTERLN“  FENSTERTECHNIK 

Fenstertechnik

• Fenstergröße ändern

• Snap-Funktion (Windowstaste und Pfeiltasten)

• Fenster wechseln (Alt + Tab)

• Taskansicht



SNAP-FUNKTION

•Schritt 1: Öffnen Sie die Startleiste Windows 11 indem Sie 

auf das Windows-Symbol in der unteren linken Ecke klicken Bildschirm

oder durch Drücken der Windows-Taste auf Ihrer Tastatur. 

•Schritt 2: Klicken Sie auf das Symbol „Einstellungen

“ein Nusssymbol auf der linken Seite des Startmenüs. 

•Schritt 3: Klicken Sie im Fenster „Einstellungen“ auf den

Abschnitt „System“. 

•Schritt 4: Klicken Sie im Menü auf der linken Seite auf „Multitasking“. 

•Schritt 5: Die „Snap“-Optionen werden angezeigt. 

Klicken Sie auf den Schalter, um die Snap-Funktion zu aktivieren. 

•Schritt 6: Sobald die Funktion aktiviert ist, 

können Sie die „Snap“-Funktion zum Organisieren von 

Fenstern und Anwendungen auf Ihrem Desktop voll ausnutzen. 

https://tecnobits.com/de/So-erstellen-Sie-einen-Windows-11-Wiederherstellungspunkt/
https://tecnobits.com/de/So-entfernen-Sie-die-Voicemail-vom-Bildschirm/
https://tecnobits.com/de/So-erstellen-Sie-das-%40-Zeichen-auf-Ihrer-Mac-Tastatur/


SNAP-FUNKTION

•Win + ← → Fenster links

•Win + → → Fenster rechts

•Win + ↑ → maximieren

•Win + ↓ → verkleinern
•Oder (Teilansicht)



ORDNUNG IN DAS CHAOS DES DESKTOPS Z

Rechte Maustaste 

auf freie Desktopfläche                        



SMARTPHONE MIT PC/LAPTOP VERBINDEN

DRAHTLOS, PER BLUETOOTH
-

Smartphone: 

Einstellungen,

Bluetooth, 

Mein Gerät wählen

Auswählen was synchronisiert angezeigt 

wird, z.B.

- Kontakte,

- Systemmitteilungen

- Beim android-Smartphone können auch 

Fotos angezeigt werden

t



ORDNUNG IST DAS HALBE LEBEN

Neuen Ordner

Ordner öffnen

Datei verschieben / entfernen /einfügen

Neuen Ordner erstellen

Datei in Ordner /aus dem Ordner 

entfernen



HILFE, WO BIN ICH? Z

Festplatte

USB-Stick

Im Netz

Im Internet

Eplorer

Windows-

Eplorer

- Firefox

- Edge

- ….

- Google 

chrome



EXPLORER WIN 11

- starten

- Navigationsbereich, Anzeigebereich

Datenverwaltung /Ordner, Dateien 

Sortieren, anzeigen

- mehrfach öffnen für Datenaustausch

Schnellzugriff (markieren, re Maustaste)



PROGRAMM STARTEN Z

Programmsymbol suchen

Doppelklick auf das Symbol oder

Auswählen mit Maus und dann 

Eingabetaste

Rechte Maustaste



WINDOWSUMGEBUNG

Dektop

rechte Maustaste



EINSTELLUNGEN

 v



BILDSCHIRMLUPE  

EIN: (WINDOSTASTE +)

AUS: (WINDOWSTASTE ESC)



BARRIEREFREIHEIT



COPILOT



Kategorie Shortcut Funktion

Allgemein Strg + C Kopieren

Allgemein Strg + X Ausschneiden

Allgemein Strg + V Einfügen

Allgemein Strg + Z Rückgängig

Allgemein Strg + Y Wiederholen

Allgemein Strg + A Alles markieren

Fenster Alt + Tab
Zwischen offenen 

Programmen wechseln

Fenster Alt + F4 Aktives Fenster schließen

Fenster Windows + D
Desktop anzeigen / alle 

Fenster minimieren

Fenster Windows + Pfeil links Fenster links andocken



und 

Bereitschaft 

zum Üben !!
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